Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/2016,
114/2022 u daljnjem tekstu: Zakon o javnoj nabavi ili ZJN 2016) i ¢lanka 52. Statuta Grada Sinjg
(.Sluzbeni glasnik Grada Sinja“ br. 02/21) Gradona&elnik Grada Sinja dana 23. sije¢nja 2023.g, radi
provodenja postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga donosi

GRAD SINJ
PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave |l||l|| l m"\ll"\\"l l‘l
L Opce odredbe 202300152
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstva, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuju pravila, uvjeti i postupak pripreme, provedbe i
ugovaranja nabave roba, usluga i provedbe projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 EUR, odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Ovim se Pravilnikom kao internim aktom ureduje nafin postupanja, obveze i odgovornost
upravnih tijela Grada Sinja (u daljnjem tekstu: Naruditelj) u procesu pripreme, provedbe i
ugovaranja jednostavne nabave.

(3) U procesu pripreme, provedbe i ugovaranja jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, obvezno
je primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i akte Narucitelja, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(4) Procelnici upravnih odjela i drugi nadlezni rukovoditelji duzni su osigurati da se jednostavna

nabava provodi na udinkovit i transparentan nadin uz ekonomiéno troSenje sredstava za
nabavu.

(5) U cijelom tekstu ovog Pravilnika rije¢i i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i na Zenski rod bez obzira jesu li koriSteni u mugkom ili Zenskom rodu.

II.  Sprjetavanje sukoba interesa i nacela nabave
Clanak 2.

(1) U svrhu sprjetavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se
nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

(2) Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuce se primjenjuju odredbe ZJN
2016 koje reguliraju nacela jave nabave.

III.  Vrijednosni pragovi
Clanak 3.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se interni vrijednosni pragovi provedbe jednostavne nabave
Narucitelja za koje vrijede posebni uvjeti i na¢ini nabava, i to za procijenjene vrijednosti:

1. nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR za nabavu roba, usluga,
radova i provedbu projektnih natjetaja.

2. nabava ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veé¢a od 2.650,00 EUR do 9.290,00 EUR za
nabavu roba, usluga, radova i provedbu projektnih natje¢aja.



3. nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 9.290,00 EUR do 26.540,00 EUR za
nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natje¢aja, odnosno jednaka ili ve¢a od 9.290,00
EUR do 66.360,00 EUR za nabavu radova.

IV.  Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave
Clanak 4.

(1) Sva Upravna tijela u ¢ijem su razdjelu Proratuna planirana sredstva za nabavu roba, usluga i
radova, su duZna su nadle¥nom odjelu za poslove nabave dostaviti ovjereni prijedlog Plana
nabave, objedinjen na nivou razdjela, najkasnije petnaest (15) dana nakon usvajanja Proratuna.

(2) Nadlezni odjel za poslove nabave obvezuje se izraditi objedinjeni Plan nabave za sve razdjele
sukladno ¢1. 28. ZJN 2016. kao i sve njegove kasnije promjene koje je Naruditelj obvezan objaviti
na svojim internetskim stranicama.

(3) U planu nabave Naruitelja navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili veéa od
2.650,00 EUR. Postupci nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, izuzev onih
tija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 EUR.

(4) Ako predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu, potrebno je nadleZnom
odjelu za poslove nabave dostaviti zahtjev za izmjenom/dopunom Plana nabave.,

(5) Na na¢in izratuna procijenjene vrijednosti nabave, koji se temelji na ukupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), primjenjuju se odredbe Z]N 2016.

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreée se podnoSenjem Zahtjeva za pokretanje nabave od
strane Upravnih tijela koja imaju potrebu za nabavom u nadleZni odjel za poslove nabave
(Zahtjev za pokretanije koji je prilog ovog Pravilnika).

(2) Upravna tijela koja imaju potrebu za nabavom duZna su prije pokretanja postupka nabave
uvidom u Plan nabave ili internom komunikacijom provjeriti postoji li zahtjev za istim
predmetom nabave u drugom upravnom odjelu Naruéitelja, s ciljem izbjegavanja kr$enja
odredbi ovog Pravilnika, odnosno provodenja drugadijeg postupka nabave u odnosu na
procijenjenu vrijednost nabave.

(3) Zahtjev za pokretanje nabave sadr#i najmanje: naziv podnositelja Zahtjeva (upravni odjel),
naziv predmeta nabave, redni broj iz Plana nabave, procijenjenu vrijednost nabave, ukupnu
vrijednost nabave, izvor planiranih sredstava, rok isporuke/izvodenja/izvréenja, mjesto
isporuke/ izvodenja/izvr$enja, dinamiku isporuke/izvodenja/izvréenja, uvjete plaéanja.

(4) Uz Zahtjev za pokretanje nabave obavezno je dostaviti projektne zadatke, tehnitke specifikacije,
tehnicke uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate, trokovnike i sve ostale elemente i
posebnosti koji su bitni za ispunjenje ugovornih obveza vezane uz predmetnu nabavu.

(5) Za nabavu roba, usluga i radova za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih
proratunskih godina, odnosno ako se nabava ponavlja svake proratunske godine, podnositel;j je
duZan Zahtjev za pokretanje nabave dostaviti u nadle¥ni odjel za poslove nabave najkasnije u
roku od 30 dana prije isteka prethodnog ugovora.



Clanak 6.

(1) Pripremu i provedba postupaka jednostavne nabave jednake ili vece od 2.650,00 EUR provode
¢lanovi struénog povjerenstva narutitelja koje imenuje Gradonalelnik, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Clanovi stru¢nog povjerenstva mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlu¢ivanje i/ili
druge radnje u vezi s pojedinim postupcima jednostavne nabave.

(3) Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva su:

priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, ugovora o nabavi i ostalih
dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

provedba postupka jednostavne nabave: slanje i/ili objava Poziva na dostavu ponuda na
dokaziv natin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir
najpovoljnije  ponude sukladno Kkriteriju za odabir i uvjetima propisanim
dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od
2.650,00 EUR moraju sudjelovati najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan)
moze imati vazeci certifikat na podrucju javne nabave.

Clanak 7.

(1) Gradonacelnik donosi Odluku o pofetku postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog
Pravilnika koja obavezno sadrzi:

V.

naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednosti nabave,
podatke o osobama koje provode postupak,

podataka o obavezama i ovlastima osoba koje provode postupak,

a mora sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednost manje od 2.650,00
EUR

Clanak 8.

(1) Nabavu iz ¢lanka 3. stavak 1. to¢ka 1. Pravilnika, za koju ne postoji zakonska obaveza uno$enja
u Plan nabave, provode Upravna tijela koja imaju potrebu za predmetnom nabavom.

(2) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili manje od 398,00 EURa
obavljat ¢e se po potrebi pla¢anjem po izdanom rac¢unu uz ovjeru racuna od strane nadleznog
procelnika sukladno procedurama Narucitelja.

(3) Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 398,00 EURa a manje od 2.650,00
EURa, Narucitelj provodi izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu temeljem
ponude koju je Upravno tijelo koje ima potrebu za predmetnom nabavom zatraZilo od jednog

gospodarskog subjekta. Narudzbenicu potpisuje Gradonacelnik i ona sadrzi sve bitne elemente
Ugovora.

(4) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi Ured grada.



VI. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednaka ili ve¢a od
2.650,00 EUR

Clanak 9.

(1) Nabava iz ¢lanka 3. stavak 1. to¢ka 2. Pravilnika provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude
na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru na dokaziv nacin
(elektronitkom po$tom, telefaksom, putem ovlaStenog pruZatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe i dr.).

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZi$nog natjecanja odnosno potreba
Narucitelja moze prikupiti i ponudu samo 1 (jednog) gospodarskog subjekta. Poziv za dostavu
ponuda 1 (jednom) gospodarskom subjektu moZe se uputiti samo uz pisano obrazloZenje
procelnika nadleznog odjela koji pokreée nabavu, uz prethodnu pismenu suglasnost
Gradonacelnika.

Clanak 10.

(1) Nabava iz ¢lanka 3. stavak 1. to¢ka 3. Pravilnika provodi objavom Poziva na dostavu ponuda na
internetskim stranicama Narucitelja, istodobno sa objavom Poziva za dostavu ponuda
Narucitelj moZe poslati i Poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta po vlastitom izboru na dokaziv natin (elektroni¢kom pos$tom, telefaksom, putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe i dr.).

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trZi¥nog natjecanja odnosno potreba
Narucitelja moZe prikupiti i ponudu samo 1 (jednog) gospodarskog subjekta. Poziv za dostavu
ponuda 1 (jednom) gospodarskom subjektu moZe se uputiti samo uz pisano obrazloZenje
proCelnika nadleznog odjela koji pokreée nabavu, uz prethodnu pismenu suglasnost
Gradonacelnika.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na nacin da sadrzi
sve potrebne podatke koji gospodarskim subjektima omoguéavaju izradu i dostavu ponude.

(2) Pozivu se moZe priloZiti i dodatna dokumentacija (npr. skice, nacrti, planovi, projekti, studije i
sli€ni dokumenti, na temelju kojih su izradeni tro$kovnici ili projektni zadaci).

(3) Poziv moZe sadrzavati obrasce, predlodke zahtijevanih dokumenata, izjave i sl. te prijedlog
ugovora o jednostavnoj nabavi.

Clanak 12.

(1) Osnove za iskljutenje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, naruéitelj utvrduje u slu¢aju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti gospodarskog subjekta za izvr$enje
odredenog ugovora/narudzbenice.

(2) Sadrzaj poziva za dostavu ponuda utvrduje se ovisno o predmetu jednostavne nabave.
Clanak 13.
(1) Kriterij odabira ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden Kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se
ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnitka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija
osoblja i sli¢no) te nacin njihova bodovanija.



Clanak 14.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s natinom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od 5 (pet)
dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

(3) Naruéitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektroni¢kim putem.
Clanak 15.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.
(3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

(4) Prilikom otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik u koji se unose osnovni
podaci o postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan poziv na dostavu ponuda;
broj zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja; cijene ponuda; rangiranje ponuda; prijedlog za
sklapanje ugovora, uz obrazloZenje te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije
ponude.

(5) U postupku pregleda i ocjene ponuda, naruditelj moZe pozvati gospodarske subjekte da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne zatraZene dokaze i uvjete sposobnosti odnosno
dostavljene dokumente ponude.

(6) Podaci otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono$enju odluke o odabiru najpovoljnije
ponude odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(7) Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja ispunjava sve traZene uvjete i
zahtjeve narucitelja iz poziva na dostavu ponude.

Clanak 16.

(1) Postupak jednostavne nabave zavrSava donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poni$tenju postupka jednostavne nabave
narucitelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica,
povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda o uspjesnom slanju elektronic¢ke
poSte, objavom na internetskim stranicama narucitelja i dr.).

(3) Uredno izvrSenom dostavom odluku o odabiru najpovoljnije ponude stje¢u se uvjete za
zakljuéenje ugovora o nabavi.

(4) Narucitelj u pozivu na dostavu ponude odreduje rok za dono&enje odluka iz stavka 1. ovog
¢lanka.

VII. Sklapanje i izvrienje ugovora
Clanak 17.

(1) NadleZni odjel za poslove nabave koji je proveo postupak jednostavne nabave provodi postupak

sklapanja ugovora/narudzbenice odabranom ponuditelju koji moraju biti u skladu s uvjetima
odredenim u Pozivu za dostavu ponuda.



(2) Ugovorne strane izvr$avaju preuzete ugovorne obveze u skladu s uvjetima odredenim Pozivom
za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(3) Nadlezni upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva u
svom razdjelu Proratuna obavezan je sustavno i pailjivo pratiti i kontrolirati izvrSenje
ugovorne obveze na temelju provedenog postupka jednostavne nabave u okviru osiguranih
sredstava.

(4) Narucitelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave ovisno o vrsti predmeta nabave i prirodi izmjene, odnosno
ukoliko su izmjene bile na jasan, precizan i nedvosmislen naéin predvidene pozivom na dostavu
ponuda uz pisano obrazloZenje proéelnika nadleznog upravnog odjela koji prati izvrenje
ugovorne obveze i prethodno odobrenje gradonaéelnika, kao i u sljedeéim sluéajevima:

1. za dodatne radove &ija ukupna vrijednost ne smije preé¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr$ava osnovni ugovor, te
da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos
od 66.360,00 EUR.

2. za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 25% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuzne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor te
da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos
od 26.540,00 EUR.

3. za dodatne isporuke robe ¢ija ukupna vrijednost ne smije pre¢i 25% vrijednosti
osnovnog ugovora od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljada
obavezala narutitelja da nabavi robu koja ima drugatije tehnicke znacajke $to bi
rezultiralo neuskladeno$éu il nerazmjernim tehni¢kim pote$koéama u radu i
odrZavanju pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne prelazi
iznos od 26.540,00 EUR.

NadleZni upravni odjel koji je iskazao potrebu za odredenom nabavom i osigurao sredstva u svom
razdjelu Proracuna i koji je obavezan pratiti i kontrolirati izvr§enje ugovorne obveze odgovoran je i
zaduZen provesti postupak izmjene ugovora o nabavi tijekom njegova trajanja iz prethodnog ¢lanka
Iizraditi odgovarajuci prijedlog dodatka ugovora.

(6) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim

Pravilnikom mogu se na odgovarajuéi natin primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz
podruéja javne nabave.

(7) Za provedbu postupaka ili projekta financiranih od drugih subjekata i iz sredstava EU, a koji
podlijeZze stroZim Kriterijima od kriterija propisanih ovim Pravilnikom primjenjuju se Kriteriji
zadani smjernicama za provedbu tog postupka ili projekta.

VIII. Pohrana dokumentacije
Clanak 18.

(1) Narucitelj je obavezna svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje
Cetiri (4) godine od zavrietka postupka nabave.



Prijelazne i zavr$ne odredbe
Clanak 19.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave ("SluZbeni glasnik Grada Sinja” br. 8/2017).

(2) Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 3. ZJN2016. ovaj Pravilnik te njegove sve kasnije
promjene objavit ¢e se na internetskim stranicama Narucitelja.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave u ,Sluzbenom glasniku
Grada Sinja“.

KLASA: 030-01/23-01/2
URBROJ: 2181-8-03-23-1
Sinj, 23. sije¢nja 2023.g.




REPUBLIKA HRVATSKA

SPLITSKO DALMATINSKA ZUPANIJA
GRAD SIN]
UPRAVNI ODJEL
(Upravno tijelo koje ima potrebu za nabavom)

KLASA:
URBROJ:
Sinj,

PRILOG 1.

UPRAVNI ODJEL ZA GOSPODARSKI RAZVO],
FONDOVE EU [ JAVNU NABAVU

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. Predmet nabave:

2. Evidencijski broj nabave iz Plana
nabave:

3. Procijenjena vrijednost (bez PDVa):

4. Ukupna vrijednost (sa PDVom):

5. Sredstva za predmetnu nabavu
osigurana su u  poziciji/ma
Proracuna Grada Sinja i to:

6. Opis predmeta nabave:

7. Mijesto izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluga:

8. Rok pocetka i zavrSetka izvodenja
radova /isporuke robe/pruzanja
usluga:

9. Prilozi (troskovnik, tehnicke
specifikacije, projektni zadatak, opis
usluge, skice...)

10. Ako se poziv upuéuje samo jednom
gospodarskom subjektu obavezno
navesti obrazloZenje:

11.Za ¢lana Struénog povjerenstva
ispred Odjela predlaze se:




Uz ispunjen i potpisan zahtjev podnositelj zahtjeva obavezan je dostaviti slijedece:

1. troSkovnik predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici mjere, tehnitke
specifikacije, projektni zadatak/opis usluge, nacrti, skice i s| (zavisno o predmetu nabave)

2. prihvacene norme/standarde i elaborate uz pozivanje na odredene relevantne propise, ako je
primjenjivo

3. napomenu u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obaveza

ProCelnik nadleZnog odjela



